iy A [:l Cadigo: FR-SIG-03
S bedellin CARACTERIZACION DEL PROCESO Version: 08
Vigencia: 01/05/2023
NOMBRE DEL Gestion Presupuestal y Coordinadora de
PROCESO Financiera TIPO DE PROCESO Apoyo RESPONSABLE Contabilidad
DIRECCION Direccion de Relaciones administrativas FECHA DE ACTUALIZACION 26 de junio de 2023
OBJETIVO DEL Planificar y desarrollar las actividades necesarias para la gestion, generacion y analisis de la informacion financiera, contable, tributaria e informes de
PROCESO ejecucion presupuestal, de conformidad con la normatividad y procedimientos vigentes.
ALCANCE El proceso incluye la gestion presupuestal, contable, financiera y tributaria, el analisis y comunicacion de la informacion a las partes interesadas.
*=  Aplicar las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico NICSP, actualizar la informacion conforme con la directriz dada por la
Contaduria General de la Nacion, asi como el marco conceptual incorporado al Régimen de Contabilidad Publica para la preparacion y presentacion
de la informacion financiera y contable.
»=  El presupuesto de la ACl Medellin se diseha de acuerdo con los lineamientos de la Contraloria General de la Republica y el Catalogo de Clasificacion
Presupuestal CCPET del Ministerio de Hacienda.
=  Solicitar aprobacion del Proyecto de Presupuesto a la Junta Directiva mediante acta a mas tardar el 30 de noviembre de cada afo.
= Los Estados Financieros de cada aio son aprobados por la Junta Directiva y la Asamblea General de Asociados mediante acta a mas tardar el 30
de marzo del afo siguiente.
: = Los proyectos de excedentes son aprobados por la Asamblea General de Asociados mediante acta cada vez que se requiera.
POLITICAS .. . . . g .
e = Las comisiones de trabajo deberan ser legalizadas y soportadas de acuerdo con los procedimientos y plazos establecidos para ello.

del proceso)

=  Gestionar los pagos a proveedores y contratistas Unicamente cuando se hayan surtido la totalidad de los requisitos exigidos.

= Rendir en los plazos establecidos la informacion solicitada por los entes de control.

= Todas las solicitudes recibidas y gestionadas por el proceso de gestion presupuestal y financiera deberan llevar los vistos buenos y autorizaciones
establecidos en los procedimientos.

»  Garantizar la segregacion de funciones de los funcionarios que intervienen en el proceso de pagos y tesoreria.

= Aplicar medidas y controles de seguridad establecida por los sistemas de informacion.

=  Establecer los criterios y lineamientos para la revision de la informacion financiera.

= Aplicar los procedimientos establecidos para generacion de la informacion contable y presupuestal.

= Mantener actualizados los reglamentos y procedimientos del proceso de acuerdo con la normatividad vigente.

ETAPAS CLAVE DE LA EJECUCION DEL PROCESO

Actividades
Proveedores Entradas/Insumos i Salida Cliente
(ISII-IC\}Z) Actividades clave Descripcion de la actividad
- - Establecer las actividades que deben llevarse a cabo . .
. . . Plan estrategico Definir un plan ~ . Plan operativo Planeacion,
Direccionamiento . durante todo el afo, teniendo en cuenta la .
- formulado y P operativo del - . . . . del proceso Relaciones
estratégico. normatividad y los lineamientos vigentes establecidos Ny - .
aprobado. proceso anual. = . definido. administrativas.
por todos los entes de control y vigilancia.
. . Lineamientos y D'ocumf—:-ntar Una vez son aprobados por la Junta Directiva los | Lineamientosy D1recc!opam1ento
Junta Directiva. e P lineamientos y . . v : - v Estratégico,
politicas. s lineamientos y politicas que debe ejecutar la Entidad, | politicas
politicas de Entes de control.
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acuerdo con las se debe generar el acto administrativo que lo | documentadasy
decisiones de la adopte el cual es firmado por el representante legal. divulgadas.
Junta Directiva.
Necesidades de
presupuesto,
Convenios . . -
( . .. . De acuerdo con la ejecucion del presupuesto del afo
Areas de la interadministrativos Elaborar el . - . .
- - en curso, todos los procesos deberan proyectar el Direccionamiento
entidad firmados, proyecto de . AR Proyecto de L.
—_ presupuesto de la vigencia siguiente, para presentarlo estratégico,
Aportes del Distrito presupuesto de la - - g Presupuesto. > .
. - o ; a la Junta Directiva para su aprobacion antes del 15 Junta Directiva.
Socios. Especial de Ciencia, Entidad. d ] =
; e noviembre de cada ano.
Tecnologia e
Innovacion de
Medellin.
Definir la
normatividad Conforme a las actualizaciones en materia de
Normatividad aplicable a la normatividad: financiera, presupuestal, tributaria y | Normograma Gestion juridica,

Entes de control.

vigente. Gestion fiscal, se debe actualizar semestralmente el | actualizado. Entes de control.
Presupuestal y normograma.
Financiera.
Registrar el Luego de aprobarse el presupuesto de la ACl Medellin
presupuesto por la Junta Directiva, se registra en el sistema de
' ., . - Presupuesto
aprobado y informacion de la entidad, y se parametrizan las . .
. . Presupuesto . S pu parametrizado Relaciones
Junta Directiva. parametrizar el combinaciones de clasificadores de acuerdo con la : . .
aprobado. . ; S . en el sistema de | administrativas.
sistema Contraloria General de la Republica y el Catalogo de informacion
presupuestal y Clasificacion Presupuestal CCPET del Ministerio de ’
contable. Hacienda.
Ejecutar el Una vez registrado el presupuesto aprobado en el Di . .
. - . ; . ireccionamiento
. . Presupuesto presupuesto de sistema de informacion se ejecuta por medio de los | Presupuesto L.
Junta Directiva. : . estrateégico,
aprobado. ingresos y gastos de | comprobantes presupuestales, de acuerdo con las | ejecutado.
: L : Entes de control.
la entidad. solicitudes realizadas por el ordenador del gasto.
Gestionar soporte
técnico cuando se Fallas

Proveedor del
sistema de
informacion
presupuestal y
financiero.

Soporte técnico
permanente,
actualizaciones y
capacitaciones.

requiera, solicitar
actualizaciones y
capacitacion en el
manejo de
herramientas del
software.

Recibir soporte técnico cuando se tiene dificultad con
alglin proceso, recibir capacitaciones para reforzar el
uso de las herramientas y para explicar las
actualizaciones que se generan en el software.

solucionadas,
Capacitacién y
actualizacion de
las
herramientas.

Proceso gestion
presupuestal y
financiera

Direccionamiento
estratégico,
Relaciones
administrativas.

Solicitudes de
modificacion al
presupuesto.

Gestionar las
modificaciones
presupuestales.

Si no se cuenta con el presupuesto necesario para
generar un CDP, se analiza el rubro presupuestal de
donde se puede obtener el recurso para realizar el
traslado, una vez identificado esto se proyecta la

Adiciones y

traslados del
presupuesto,
resolucion de
modificacion.

Proceso de gestion
presupuestal y
financiera,

Entes de control.
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resolucion de traslado presupuestal, se revisa, se
firma y se elabora el traslado en el sistema.

Si hay recursos para adicionar por contratos o aportes,
se realiza la resolucion de adicion, se revisa, se firma
y se elabora la adicion en el sistema de informacion.

Normativa fiscal
vigente Calendario

Elaborar, presentar

De acuerdo con las actividades del COLA se asignan

Declaraciones
tributarias
presentadas.

de Obligaciones y pagar las los responsables y plazos de la presentacion de las
Entes de control. L . L . . . o Entes de control.
egales y declaraciones obligaciones tributarias y fiscales, a las cuales se les | Cumplimiento
Administrativas tributarias. hace seguimiento en reunion de grupo primario. de obligaciones
COLA. legales y
administrativas.
Elaborar y Leer la normativa vigente sobre el tema, generar los
presentar .
. ' - informes contables y presupuestales que se | Reporte de la
Normativa legal informacion . . : . 9
Entes de control. - . . , requieren, elaborar la hoja de trabajo de acuerdo con | informacion Entes de control.
vigente. financiera exogena ; - : . s .
los parametros requeridos, organizar la informacion, | exogena.

nacionales, distrital

revisar y presentar ante el ente de control.

y municipal.
Definicion del
porcentaje del
indicador
Reallzar. ,la De acuerdo con el tipo de contratacion se recibe flnqnc1ero
- evaluacion . L o aplicable para
Solicitud de . . solicitud de la Coordinacion Juridica para la e
o - financiera en los Y A : . el proceso de Gestion juridica,
Gestion juridica. | evaluacion determinacion de los indicadores financieros con el .
. . procesos de . . . : contratacion y proponentes.
financiera. ) fin de evaluar la capacidad financiera de los :
contratacion de la roponentes posterior
entidad. prop ’ evaluacion del
cumplimiento
por parte de los
proponentes.
solicitud de Expedir certificado | Recibir la solicitud de expedicion del CDP
( o de disponibilidad debidamente firmada, se verifica la disponibilidad en .
Areas de la Certificado de . Certificado de i .
- : o presupuestal de el presupuesto, se genera el CDP en el sistema de Areas de la entidad
entidad Disponibilidad . y ; . CDP.
Presupuestal - CDP acgerdo con la informacion y se gestllona la firma del Jefe de
) solicitud. Presupuesto para su envio.
- Expedir certificado .
( Sol1c.1t.ud de de registro Previo a la expedicion del Certificado de Registro Cer'qﬁcado de
Areas de la Certificado de . L . Registro ; .
. . presupuestal de Presupuestal se requiere que el acto administrativo o Areas de la entidad
entidad Registro : Presupuestal -
acuerdo con la el contrato se hayan suscrito.
Presupuestal - CRP. CRP.

solicitud.

Pagina 3 de 10




iy HCI Cadigo: FR-SIG-03
S bedellin CARACTERIZACION DEL PROCESO Version: 08
Vigencia: 01/05/2023
Recibir la solicitud de registro presupuestal CRP
debidamente firmada, se verifica la informacion, se
genera el CRP en el sistema de informacion y se
gestiona la firma del Jefe de Presupuesto para su
envio.
E(learlzi?li's;glot:r:jtgegar Generar la informacion desde el modulo de talento
inaresos humano, presupuesto y contabilidad, se elabora la
regt’encioriles ara hoja de trabajo con la informacion que se requiere,
o . P se genera el certificado y se envia a los servidores. .
Proveedores, Solicitudes de los servidores. Certificados Proveedores,
Servidores. certificados . . , entregados. Servidores.
Elaborar y entregar Generar la informacion desde el modulo de
certificac},os de presupuesto y contabilidad, para validar la
retenciones para informacion, se genera el certificado de retencion
los provee do?es desde el sistema y se envia al proveedor.
gcetcueasl]iiz(i?ésnds Actualizar o crear Con la informacion del RUT o la hoja de vida
( creacion de terceros el tercero conforme (empleados, pralcticantes sin Rut), se crea en el Actuah:zacion 0 Areas de la entidad
Areas de la en el sistema de a la informacion del sistema en el modulo de contabilidad y asi mismo se | creacion en la
entidad . o P crea en SharePoint en base de datos proveedores. | base de datos
informacion RUT, el codigo . : Entes de control.
resubuestal internacional Para los proveedores internacionales, se crea con el | de terceros.
?inancpiera y ’ codigo fiscal.
Se recibe la cuenta de cobro o factura, se hace la
Identificar revision 'y se identifican las retenciones
coe . correspondientes de acuerdo con su calidad
Facturas, cuentas de clasificar y registrar . : . : "
Proveedores, cobro v documentos las obligaciones con tributaria. Posteriormente se causan con orden de | Ordenes de Gestion presupuestal
Supervisores. y s pago, se afectan las cuentas contables, se revisa y | pago. y financiera.

soporte.

sus descuentos
tributarios.

aprueba la causacion y por ultimo se genera el
documento soporte correspondiente a los sujetos no
obligados a facturar electronicamente.

Gestion
presupuestal y
financiera
(identificacion,
clasificacion y

Solicitudes de
movimiento en las
cuentas bancarias.

Revisar los saldos
de las cuentas
bancarias, realizar
traslados bancarios,
notas débito, notas

Se solicita el saldo de la cuenta bancaria al
preparador de la plataforma, con el fin de verificar
que se cuenta con saldo suficiente para efectuar los
pagos. En caso contrario, se solicita el traslado de los
recursos via correo electronico y se registra el
traslado bancario en el sistema. Las notas crédito y

Soportes de los
movimientos
bancarios.

Gestion presupuestal
y financiera (gestion
de tesoreria).

registro). crédito. débito se elaboran cada vez que se requieran en el
sistema de informacion.
Gestion - Verificar el . . s Relacion de Gestion presupuestal
Solicitud de pago a L. Revisar que la documentacion: acta de supervision y : ! .
presupuestal y cumplimiento de . . < e - . pago a y financiera (gestion
- . proveedores. - recibo a satisfaccion, certificado de seguridad social ,
financiera requisitos para proveedores. de tesoreria).
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(identificacion,
clasificacion y

realizar la
programacion de

y aportes parafiscales vigentes estén publicados en el
Secop Il.

registro). pagos.

Gestion Una vez cumplidos los requisitos, se realiza la

presup_uestal y o Gestionar el pago programacion de pagos mediante el formato de Gestion presupuestal
financiera Autorizacion de T relacion de pagos, se elabora comprobante de egreso, | Comprobantes : h >

. e s de las obligaciones - . y financiera (gestion
(identificacion, pago a proveedores. se anexan los soportes correspondientes, se revisa y | de egreso.

clasificacion y

registradas.

se firma por todas las partes, y por Gltimo se gestiona

de tesoreria).

registro). el pago con el preparador de la plataforma bancaria.
Se identifica el ingreso segun el origen (reintegrqs, Consignacién )
Areas de la Real.lzar registros devoluqones, ingreso en gfectwo 0 consignacion | = . Ge;tlon .presupue%al
entidad Ingresos de recursos. por ingreso de pancarla)_,, se hace_ el registro en el sistema de ingresos ;en y fmanaer,a (gestion
recursos. informacion, se expide el documento, se anexan los efectivo de tesoreria).

soportes, se revisa y se firma por todas las partes.

Constituir la cuenta

Para el cierre presupuestal de cada vigencia se deben
identificar las cuentas por pagar que corresponden a
aquellos bienes o servicios que fueron recibidos

Cuentas por
pagar

. . . Solicitud de por pagar . , - constituidas, .
Direccionamiento o efectivamente, pero por falta de algun requisito o - Gestion presupuestal
L. constitucion de presupuestal al . resolucion de - !
estratégico. . formalidad no alcanzaron a cancelarse, en la . y financiera.
cuentas por pagar. cierre de la A . . . . constitucion de
. . siguiente vigencia se registran en el sistema de
vigencia. ; . . L . . cuentas por
informacion mediante acto administrativo firmado
pagar.
por el ordenador del gasto.
Bancaria: Se gestionan los extractos de las cuentas
bancarias, se diligencia la hoja de trabajo con la
Realizar informacion de los extractos y del modulo de
conciliaciones contabilidad, se registran en el sistema de
bancarias, informacion los gastos bancarios, rendimientos Relaci
Relaciones Solicitud de contables, financieros, notas débito o crédito cada que se | Conciliaciones | [ SN
administrativas. conciliaciones. presupuestales, de requiera y se genera la conciliacion bancaria. de mddulos. '
A Entes de control.
almacén, de
tesoreria y de Médulos: Se generan los informes de los médulos de
nomina. almacén, talento humano y prepuesto, se comparan
con la informacion del modulo de contabilidad en la
hoja de trabajo.
Elaborar, validar, Al cierre de cada periodo contable se elaboran los Relaciones
. transmitir y estados financieros con sus respectivas notas y se | Estados administrativas,
Normativa legal . s LN . . . . .
Entes de control. . publicar los estados | presentan para revision de la revisoria fiscal y la Junta | financieros direccionamiento
vigente. . . . . - . o
financieros con sus | Directiva y para aprobacion de la Asamblea General | publicados. estrategico, entes de

respectivas notas.

de Asociados.

control.

Funcionario
autorizado para
realizar comision

Tramite de viaticos.

Solicitar
cotizaciones para la
compra de divisas,

Solicitar cotizaciones del precio de compra del dolar,
elegir la de menor valor, solicitar la entrega de las
divisas, registrar la compra en el sistema de

Divisas, acta de
entrega de
divisas.

Funcionario
comisionado.
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de trabajo manejo, custodiay | informacion, guardar las divisas en la caja fuerte,
internacional. entrega al actualizar el Kardex, realizar el pago al proveedor y
funcionario entregar los ddlares al servidor comisionado mediante
comisionado. acta de entrega de divisas.
Revisar el cuadro de némina, liquidacién definitiva, | Orden de pagoy
Liquidacién de Revisar y causar: prestacion social, calcular la retencion en la fuente comprc?bante de
némina, némina, correspondiente, causar la orden de pago, elaborar | €9reso: de
liquidaciones liquidaciones comprobante de egreso y por Ultimo gestionar el | Nomina,
Proceso de s o 290. liquidaciones Gestid l
gestion del def1n1t1yas, def1n1t1yas, pag definitivas e;tlon .presupuesta
prestaciones prestaciones > y financiera.
talento humano. : . ; . ) o, . . . prestaciones
sociales, seguridad sociales, seguridad | Realizar auditoria de la planilla de seguridad social y | ¢ociales
social, aportes social, aportes aportes parafiscales, causar la orden de pago, segurida,d

parafiscales.

parafiscales.

elaborar el comprobante de egreso y gestionar el
pago.

social, aportes
parafiscales.

Relaciones
administrativas,
Revisoria fiscal.

Solicitud de ajustes.

Ajustar la
informacion
presupuestal,
financiera 'y
contable de
almaceén, de
tesoreria y de
nomina.

En caso de que se generen diferencias en las
conciliaciones de moddulos, informacion contable y
presupuestal, se deben registrar los ajustes
correspondientes en el sistema de informacion.

Ajustes
realizados.

Relaciones
administrativas,
Entes de control.

Entes de control.

Normativa legal
vigente.

Rendir la cuenta a
los Entes de
Control.

Generar la informacion presupuestal y contable,
elaborar las hojas de trabajo necesarias, revisar la
informacion y hacer el reporte ante el Ente de Control
por medio de la plataforma que corresponda.

Rendicion de la
cuenta.

Direccionamiento
Estratégico,
Relaciones
administrativas,
entes de control.

Desde el sistema de informacion se genera el informe
de ejecucion presupuestal de ingresos y gastos, se
revisa y se ajusta el formato para ser publicado en la

Elaborar informe de : i Informe de
o . Informe de ) Y pagina web. . , L .
Direccionamiento - - ejecucion ejecucion Direccionamiento
o ejecucion Agi
estratégico. resupuestal presupuestal y fi . presupuestal y Estratégico.
p p . financiera. Mensualment.e se elaboran los estados inancieros: se | financiera.
generan los informes contables desde el sistema de
informacion, se consolidan en la hoja de trabajo, se
revisan, se aprueban y se publican en la pagina web.
Seguimiento al
. Realizar En reunion de grupo primario del proceso, se revisan | plan operativo y .
Planes operativos y o - . . Relaciones
. o seguimiento al plan | las actividades realizadas y pendientes, se establecen | a los planes o .
Planeacion. planes especificos . o vos administrativas,
operativo del las fechas de cumplimiento de acuerdo con el plan | especificos, -
formulados. Planeacion.

proceso.

operativo, y se presenta el resultado a planeacion,

ajustes al plan
operativo.
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previa socializacion a la direccion de relaciones
administrativas.
En caso de requerirse se incluyen las actividades que
van surgiendo en el desarrollo de la dinamica de la
entidad.
. Establecer el Ver1f1car,la Validar que se aprueben los recursos necesarios para Proceso Gestion
Relaciones aprobacion del . . " Presupuesto
. . presupuesto del el buen funcionamiento del proceso de Gestion Presupuestal y
administrativas. presupuesto del . . aprobado. . .
proceso. Presupuestal y Financiera. Financiera.
proceso.
Con las observaciones del informe de revisoria fiscal, - Relaciones
Informes de Establecer el plan Cumplimiento al

Revisoria fiscal.

se definen las acciones correctivas, para dar

administrativas,

Revisoria Fiscal. de accion. - - plan de accion. Lo
respuesta a los requerimientos y mejorar el proceso. Revisoria fiscal.
Mapa de riesgos

Mapas de Riesgos del Utilizar la guia para la administracion de riesgos. giuzrlci)zcaejg
Direccionamiento | proceso y de Analizar se uimientoya Direccionamiento
estratégico, Corrupcion. ary Actualizar el Mapa de Riesgos de gestion y de s estratégico / SIG /

. p actualizar los - los controles >,

SIG, Evaluacion Guia para la corrupcion. Evaluacion

independiente.

administracion de
riesgos

riesgos del proceso.

Monitoreo a los controles definidos.

definidos.

Oportunidades
de mejora.

independiente.

Entes de control.

Informes de
auditorias de entes
de control

Establecer el plan
de mejoramiento y
reportarlo al ente
de control.

De acuerdo con el informe definitivo en la auditoria
que realizan los entes de control a la ACI Medellin, se
debe proyectar el plan Unico de mejoramiento y
desarrollar las acciones alli establecidas con sus
respectivos soportes.

Cumplimiento al
plan de
mejoramiento.

Entes de control.
Evaluacion
independiente.

Direccionamiento
estratégico,
Planeacion.

Requerimiento de
seguimiento,
verificacion y
reporte.

Dar seguimiento al
plan operativo del
proceso.

Realizar seguimiento a la ejecucion del plan operativo
y sus evidencias orientado al cumplimiento de los
objetivos estratégicos de la entidad.

Plan operativo
verificado y
ajustado,
evidencias y
seguimiento a
cumplimiento
de indicadores o
entregables.

Direccionamiento
estratégico,
Planeacion.

Direccionamiento
estratégico,

SIG,

Evaluacion
independiente.

Mapas de Riesgos de
gestion y de
corrupcion.
GI-SIG-01 Guia para
la administracion de
riesgos.

Analizar y
actualizar los

riesgos del proceso.

Utilizar la guia para la administracion de riesgos en la
identificacion, analisis, valoracion y tratamiento de
los riesgos.
Actualizar el Mapa de Riesgos de gestion y de
corrupcion.

Mapa de riesgos
del proceso
actualizado.
Seguimiento a
los controles de
riesgos
definidos.

Direccionamiento
estratégico,

SIG,

Evaluacion
independiente.
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Monitoreo y seguimiento a los controles definidos para | Oportunidades
la vigilancia de los riesgos. de
Mejoramiento.
Planes de
mejoramiento
formulados y
. . s o aprobados.
Acciones Realizar analisis de causas, definir actividades y plan
SIG, . y 2 .,
., Informes de correctivas, de accion de acuerdo con los hallazgos de la auditoria. . ., Evaluacion
Evaluacion . P A . . . . E_]chClon y .
. auditorias internas. preventivas y de Implementar acciones correctivas y de mejora del ) Independiente.
Independlente. mejora. proceso. seguimiento a
las acciones
definidas en el
plan de
mejoramiento.
Indicadores, : Realizar seguimiento a la ejecucion del plan de | Seguimientoy
. . Ajustes a las . . . . NN - . . .
Evaluacion controles a riesgos y . . mejoramiento y de las acciones derivadas de: analisis | ajustes al plan Direccionamiento
. . . ; A acciones correctivas : . - o .
independiente. acciones correctivas de meiora de riesgos, oportunidades de mejora, seguimiento a | de estratégico.
y de mejora. Y Jora. indicadores y planes operativos. mejoramiento.

ENTORNO ESPECIFICO DEL PROCESO

Riesgos y controles identificados

Indicadores priorizados

Indicadores del Plan Operativo Anual

La matriz de riesgos del proceso se encuentra en el sistema de
gestion de la calidad en la siguiente ruta:

OneDrive - Agencia de Cooperacion e Inversion de Medellin y el
Area  Metropolitana\SIG-ACI\2.  Direccién de  Relaciones
Administrativas\Gestion Presupuestal y Financiera\5. Riesgos

La matriz de indicadores del proceso se encuentra en la
siguiente ruta:

OneDrive - Agencia de Cooperacion e Inversion de
Medellin y el Area Metropolitana\SIG-ACI\2. Direccién de
Relaciones Administrativas\Gestion Presupuestal y
Financiera\9. Indicadores

El plan operativo institucional se encuentra
en la siguiente ruta:

OneDrive - Agencia de Cooperacion e
Inversién de Medellin y el Area
Metropolitana\SIG-ACI\1. Direccidn
Ejecutiva\Planeacion\6 Planeacion
estratégica\Planeacion Estratégica 2023

Documentos

Normatividad

Recursos del proceso

Documentos externos:

= Plan general de contabilidad publica

= Doctrina contable de la contraloria

= Reglas de eliminacion en las operaciones reciprocas
= Cartilla laboral

= Tratamiento tributario para las entidades sin animo de lucro

El normograma de la entidad se encuentra en el sistema de
gestion de la calidad en la siguiente ruta:

OneDrive - Agencia de Cooperacion e Inversion de
Medellin y el Area Metropolitana\SIG-ACI\1. Direccion
Ejecutiva\Gestién Juridica\8. Normogramas

= Mano de obra: todos los servidores y
contratistas

= Materiales: recursos fisicos, recursos
financieros
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= Marco Técnico Normativo Contable para Entidades de Gobierno = Recursos tecnolodgicos, informacion

= Contabilidad tributaria para Entidades sin Animo de Lucro disponible.

= UGPP Unidad de Gestion Pensional y Parafiscales

= Régimen de Contabilidad Publica en Convergencia con » Maquinaria y equipo: equipos de computo,
Estandares Internacionales de Informacion Financiera impresoras, puntos de red, servidores,

= Manual sistema informatico electrdnico régimen tributario UPS, red telefonica, equipos de
especial comunicacion.

= Régimen de contabilidad presupuestal publico

= Catalogo de cuentas » Medio ambiente: planta fisica adecuada

(aire, ruido, ventilacién, iluminacion)
Documentos internos:

Los documentos internos del proceso se encuentran en el sistema
de gestion de la calidad en la siguiente ruta:

OneDrive - Agencia de Cooperacion e Inversion de Medellin y el
Area  Metropolitana\SIG-ACI\2.  Direccion de Relaciones
Administrativas\Gestion Presupuestal y Financiera

Registros:
Los registros del proceso se encuentran en las tablas de retencion
documental: Forticlient/Area_Administrativa

NOTAS DEL CAMBIO
DESCRIPCION ELABORO APROBO FECHA VE:LSL?_N
Logo, recursos Contadora Director Ejecutivo 04/05/2016 02
Ajuste del objetivo, alcance, politicas, descripcion general y recursos Contadora Director Ejecutivo 01/08/2016 03
Formato, politicas, ciclo PHVA, requisitos, indicadores, comités Coordinadora de Contabilidad | Director Ejecutivo 22/09/2017 04
Se realiza ajuste al objetivo, politicas, ciclo PHVA Coordinadora de Contabilidad | Directora Ejecutiva 16/05/2018 05
Se determinan los indicadores presupuestales Coordinadora de Contabilidad | Directora Ejecutiva 10/06/2019 06
Se ajusto el objetivo del proceso y las politicas Coordinadora de Contabilidad | Directora Ejecutiva 09/07/2019 07
Ajuste al ciclo PHVA y documentos asociados Coordinadora de contabilidad | Directora Ejecutiva 7/10/2020 08
incremento f(:eﬁ’]‘;?:r”é:{eg:;gf las modificaciones del presupuesto que puede | (., inadora de contabilidad | Directora Ejecutiva 10/12/2020 09
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Ajuste al objetivo del proceso, politicas, indicadores y ciclo PHVA Coordinadora de contabilidad | Directora Ejecutiva 10/06/2021 10

ﬁ\iJeL;Sgt:s en los controles y riesgos de acuerdo con la actualizacion del mapa de Coordinadora de contabilidad | Directora Ejecutiva 14/09/2021 11

Se ajusta el objetivo, indicadores y ciclo PHVA. Coordinadora de contabilidad Dlregtpra d? relaciones 06/04/2022 12
administrativas

Se ajusta el objetivo, politicas, indicadores, ciclo PHVA. Coordinadora de contabilidad Dlregtpra d? relaciones 26/06/2023 13
administrativas
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